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ClL 1
Zikladné ustanovenia a rozsah posobnosti

1. Skolsky poriadok Materskej $koly Gelnicka 34 v Bratislave je vypracovany v zmysle
zékona NR SR ¢. 245/2008 Z.z. 0 vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, zo zdkona ¢.138/2019 Z.z.
0 pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch ao0zmene a doplneni
niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov, z novely zakona ¢.182/2023 Z.z., ktory
upravuje zakony €. 138/2019 Z.z., Skolsky zakon ¢. 245/2008 Z.z. , z vyhlasky Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 341/2023 Z. z., ktorou sa meni a
dopiia vyhlaska Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky &.
541/2021 Z. z. o materskej Skole (i¢innost’ od 1. septembra 2023 okrem ustanovenia § 2 ods.
4, ktoré bude uc¢inné od 1. septembra 2029) , vyhlasky Ministerstva Skolstva SR ¢. 206/2022
Z.z. 0 zariadeni Skolského stravovania. V pracovnopravnych vzt'ahoch sa postupuje v zmysle,
Zakonnika préce, Pracovného poriadku, zédkona €. 552/2003 o vykone vo verejnom zaujme
Vv zneni neskorSich predpisov, zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore arozvoji
verejného zdravia a o zmene adoplneni niektorych zakonov a zakona ¢. 596/2003 Z. z.
0 Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, Sprievodcu $kolskym rokom, Vseobecne zaviznych pokynov MC
Bratislava Raga, s prihliadnutim na $pecifické podmienky tejto materskej $koly. Skolsky
poriadok je vypracovany v zmysle reSpektovania medzinarodnych dokumentov — Dohovoru
0 pravach diet’at’a, Listiny l'udskych prav.

2. Je zavizny pre vSetkych zamestnancov materskej Skoly a pre zakonnych zastupcov
deti, ktoré st rozhodnutim riaditel’ky prijat¢ do materskej Skoly. Pre zamestnancov, ktori
vykonavaju prace na zaklade dohod sa vzt'ahuje v rozsahu pracovnopravnych predpisov.

3. Skolsky poriadok upravuje podrobnosti o:
- vykone prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov,
- prevadzke a vnatornom rezime Skoly, tak, aby sa zabezpecila plynula a kvalitna
vychova a vzdeldvanie deti,
- podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socidlnopatolockymi javmi, diskriminéaciou alebo nasilim,
- podmienkach nakladania s majetkom, ktory $kola spravuje.

4. Skolsky poriadok Materskej $koly Gelnicka 34, 831 06 Bratislava bol prerokovany so
zriad'ovatelom v Casti Casu prevadzky materskej Skoly, s pedagogickymi a prevadzkovymi
zamestnancami MS a ZSS, so zakonnymi zastupcami na plenarnom zasadnuti Rodi¢ovského
zdruzenia a Radou $koly pri MS Gelnické 34 a zaroven bol aj schvaleny.

Skolsky poriadok bol prerokovany v pedagogickej rade dia: 26.08.2024.

Skolsky poriadok bol predlozeny zdkonnym zastupcom prostrednictvom pisomnej informécie,
na webovom sidle §koly a je k dispozicii vo vstupnych priestoroch MS.

Skolsky poriadok bol prerokovany v rade §koly dita:

Skolsky poriadok je platny od 15.09.2024

Riaditel’ka materskej Skoly Predseda Skolskej rady pri MS
Dobroslava Luknérova Zuzana Kainova



Pouzité skratky:
CPaP
CSPP
cvC

Cl.2
Skratky

Centrum poradenstva a prevencie
Centrum Specialno-pedagogického poradenstva
Centrum volI'ného casu

HCCP (eu), SVP (sk) Spravna vyroba v praxi

IKT
MC

NIVAM

MS

MSVVa$ SR
MSVVaM SR
SPRIEVODCA
RS

RZ

SZP

Skolsky zakon

SkVP
SPU

SSI1

SVP
VUDPaP
vv(C
VZN

Informacné, komunikacné a digitalne technologie

Mestska cast’

Narodny institut vzdelania a mladeze

Materska skola

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky
Ministerstvo Skolstva vyskumu, vyvoja a mladeZe Slovenskej republiky
Sprievodca Skolskym rokom

Rada Skoly

Rodicovské zdruzenie

Socidlne znevyhodnené prostredie

Zakon ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov

Skolsky vzdelavaci program

Statny pedagogicky tistav

Statna §kolska ingpekcia

Statny vzdeldvaci program

Vyskumny ustav detskej psycholédgie a patopsychologie
Vychovno-vzdeldvacia ¢innost’

Vseobecne zavidzné nariadenie

Zakon €. 138/2019Z.z. 0 pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch

a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene

Zakonny zastupca
Z8

ZUS

Z88

a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
Rodic¢ alebo zdkonny zastupca

Zékladna skola

Zakladna umelecka skola

Zariadenie Skolského stravovania



CL3
Charakteristika materskej Skoly

Materska Skola Gelnicka 34 v Bratislave je v prevadzke od roku 1983. Jej zriadovatelom
je od 1.7.2002 Mestskacast’ Bratislava — Raca, Igubaéova 21, Bratislava. Od 1. 4. 2002
bola materskej Skole pridelend pravna subjektivita, ICO 36063991.

Materskd skola je Sest’triedna s vychovnym jazykom slovenskym, poskytuje celodennu
vychovu a predprimarne vzdelavanie detom od dvoch do Sest’ rokov a detom Vv pokracovani
plnenia povinného predprimarncho vzdelavania. Materska Skola podporuje osobnostny rozvoj
deti v oblasti socidlno-emociondlnej, intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvija
schopnosti a zruénosti, utvara predpoklady na dalSic vzdelavanie. Pripravuje na zivot
V spolocnosti v stlade s individudlnymi a vekovymi osobitostami deti. Predprimarne
vzdelanie zabezpecuje materska Skola prostrednictvom Skolského vzdeldvacie programu,
ktory vychadza zo Statneho vzdelavacieho programu pre predprimarne vzdelavanie,
schvaleného Ministerstvom skolstva SR v roku 2016 v zneni neskorS$ich tiprav.

Materska Skola ponuka detom dal$ie aktivity a krGizkové Cinnosti, Kurzy, tvorivé dielne,
Sportové a kultirno—spolocenské podujatia.

Materska skola je umiestnend v jednoposchodovej ucelovej budove v dvoch paviléonoch A a
B. Stcastou budovy je hospodarska budova a byt.

Prizemie pavilénu A tvori vchod, vstupna hala, spoloCenskd miestnost, jedalen, sklad
ucebnych pomdcok, sklad materidlu, miestnost’ na pranie a ulozenie hraciek na Skolsky dvor,
zboroviia, miestnost’ pre prevadzkové zamestnankyne, dve klimatizované triedy so spaliiami
a hygienickymi zariadeniami a Satne vSetkych tried. Sti€astou prizemia v hospodarskej Casti
je kuchyna s prislusnymi skladmi a kancelaria veducej ZSS. Na poschodi st umiestnené dve
klimatizované triedy so spalfiami a hygienickymi zariadeniami, telocvi¢iia, sklad bielizne a
riaditelna. Prizemie s poschodim je spojené vnutornym schodiskom.

V pavilone B sa na prizemi nachadza trieda so spaliiou, dve Satne, jedalen, vydajiia stravy,
dve hygienické zariadenia pre deti, trieda pre kruzkové aktivity so socialnym zariadenim pre
deti, socialne zariadenie pre dospelych, sklad bielizne. Na poschodi sa nachadza
klimatizovana trieda, so spaliiou a telocvi¢na. Na poschodi sa nachadza socialne zariadenie
pre deti aj dospelych, sklad a terasa. Prizemie s poschodim je spojené vnitornym
schodiskom.

Cast’ §kolského dvora je vyasfaltovana, Gast’ je vysadena travou, stromami, krikmi a Gast
zaberaju pieskoviskd. V obdobi intenzivneho slnecného ziarenia st na dvore zabezpecené
tieniace systémy. Na dvore sa nachadzaju lavicky, hojdacky, Smykacky, drevené a iné
atrakcie na prekondvanie prekazok. Budova a Skolsky dvor st oplotené, od zadnej Casti
budovy a dvora chranené oplotenim.



Cl 4
Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej Skole, prava
pedagogickych a ostatnych zamestnancov Skoly

Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zdkona musi byt pre vSetky zucastnené
strany (zamestnanci, deti a zakonni zastupcovia) v stulade s dobrymi mravmi a nikto nesmie
tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na $kodu druhého dietat’a, resp. druhej osoby.

Diet’a ma pravo na::

v' rovnopravny pristup k vzdelaniu,

v" bezplatné vzdelanie v materskej $kole rok pred plnenim povinnej $kolskej dochadzky,

v" vzdelanie v §tatnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v skolskom
zakone,

v" individualny pristup reSpektujici jeho schopnosti, moznosti a zdravotny stav,

v" {ictu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

v’ poskytovanie poradenstvaa sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

v vychovu a vzdelavanie v bezpeénom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

v’ organiziciu vychovy a vzdeldvania primerant jeho veku, schopnostiam, zdujmom,
zdravotnému stavu a V stlade so zdsadami psychohygieny,

v {ictu k svojej osobe a na zabezpeenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu,

v informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vysledkov vychovy a vzdelavania,

v diet’a so $pecialnymi vychovno—vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu s vyuZitim
Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, ana vytvorenie
nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoziuju,

v’ naSa materska S$kola poskytuje vychovu a vzdeldvanie detom so $pecidlnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami v pripade, Ze dokdZeme vytvorit’ na zdklade prisluSnej diagnozy
dietata stanovenej odbornymi lekdrmi a d’alS§imi odbornikmi, materialne a technické
podmienky, odbornych zamestnancov, aV pripade, Ze starostlivost’ o takéto dieta, jeho
spravanie a poziadavky nebudil obmedzovat a ohrozovat vychovno-vzdelavaci proces,
bezpe¢nost’ a zdravie ostatnych deti v triede,

v/ detom cudzincov s povolenym pobytom na uzemi Slovenskej republiky a detom
ziadatel'ov o udelenie azylu a Slovakov Zzijucich v zahrani¢i sa poskytuje vychova,
vzdelavanie a stravovanie Vv materskej Skole za tych istych podmienok ako obcanom
Slovenskej republiky.

Diet’a je povinné :

v’ neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zucastiiujucich sa na vychove
a vzdelavani,

v" dodrziavat $kolsky poriadok materskej skoly,

v chranit’ pred poskodenim majetok materskej $koly a majetok, ktory sa vyuZiva na vychovu
a vzdelavanie,

v’ absolvovat’ povinné predpriméarne vzdelanie vo veku od piatich rokov v dizke trvania
jedného Skolského roka, ktoré je stanovené zakonom,



v' zucastiiovat’ sa podl'a svojich moznosti pravidelne na vychove a vzdelavani,

v’ konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’al$ich os6b zucastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,

v ctit’ si Pudsku dostojnost’ deti a zamestnancov materskej $koly,

v reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré su v silade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Zakonny zastupca diet’at’a ma pravo :

v Vybrat pre svoje dieta materskii Skolu, ktord poskytuje vychovu a vzdelanie
zodpovedajuce schopnostiam, zdravotnému stavu, zdujmom a zal'ubdm dietata, jeho
vierovyznaniu, svetondzoru, narodnosti a etnickej prislusnosti.

v Ziadat, aby savramci vychovy avzdeldvania v materskej $kole poskytovali detom

informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so stfasnym poznanim sveta

a v sulade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a skolského zakona.

Oboznamit’ sa so vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym poriadkom.

Byt informovany o vysledkoch vychovy a vzdeldvania svojho diet’ata.

Na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietat’a.

Zucasthovat’ sa na vychove a vzdelavani po predchadzajucom sthlase riaditel’ky materskej

Skoly.

Vyjadrovat’" sa k vzdeldvaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom organov

Skolskej samospravy.

v' Aby materska Skola naplnila rodi¢ovské prava a povinnosti zdkonnych zastupcov aj
Vv ¢ase konania rozvodu a dprave prav vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti az do
rozhodnutia stdu, tak ako to bolo do podania ndvrhu na rozvod manzelstva a upravu
vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k diet'at’u (t.j. kazdy rodi¢ mé préavo vodit’ dieta do
MS aj ho zneho vyzdvihnat, kazdy rodi¢ mé pravo a povinnost’ strat’ sa 0 svoje diet’a,
kazdy rodi€ je povinny dodrziavat’ a reSpektovat’ Skolsky poriadok),

v' Aby pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pocas prebiehajuceho konania o Gprave
vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietat'u zachovali neutralitu vo svojich postojoch
a vyjadreniach tykajucich sa dietata aV pripade potreby poskytli nezaujaté, vecné
a objektivne stanovisko len stidu, ak si ho od materskej Skoly pisomne vyziada. Obsah
pisomného stanoviska neposkytnu Ziadnemu z dotknutych zakonnych zastupcov.

v' Aby v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sidu len jednému zo
zakonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, materska Skola rieSila
vSetky zalezitosti tykajuce sa dietata vyhradne s rodi¢om, ktory ma diet’a v beznych
veciach zastupovat’.
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Zakonnv zastupca diet’at’a je povinny:

v Dodrziavat’ podmienky vychovy a vzdelavania svojho dietata uréené S$kolskym
poriadkom.

v Dbat’ na socialne a kultirne zdzemie dietat’a a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno —
vzdelavacie potreby.

v' Informovat materski $kolu o zmene zdravotnej sposobilosti jeho diet'ata, jeho
zdravotnych problémoch, alebo inych zdvaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv
na priebeh vychovy a vzdeldvania.

v' Nahradit’ §kodu, ktorti diet’a imyselne spdsobilo.

v' Ctit’ si l'udska dostojnost’ deti v materskej Skole a zamestnancov materskej Skoly.



v" Re$pektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly.

v’ Nepritomnost’ dietata v MS oznamit’ telefonicky, alebo mailom.

v" Priviest’ do materskej Skoly iba diet’a, ktoré neprejavuje zndmky ochorenia.

v U deti plniacich povinné predprimarne vzdelavanie (v predkolskej triede od 5 rokov).
dbat’ na pravidelni dochadzku svojho dietata do materskej Skoly Neospravedlnenych
viac ako 5 dni v mesiaci je povinna riaditel’ka Skoly hlasit’ na Skolsky trad, najneskor
nasledujuci mesiac. V zmysle zdkona ¢. 396/2022 Z.z, a zmenou a doplnenim zékona ¢.
232/2022 Z.z, ucinného do 01.01.2023 sa povazuju neospravedlnené dni za zaskolactvo,
ktoré sa postihuje ako priestupok alebo spravny delikt.

v Nenarusovat’ priebeh vychovno-vzdelavacieho procesu neskorym
prichodom, privadzat’ deti do 7.50 hod. do triedy a do 8.00 hod. opustit’ budovu
Skoly.

v' Prevziat' dieta ztriedy materskej Skoly najneskér 10 minut pred ukonéenim
prevadzky.

v’ Spravat’ sa vo¢i zamestnancom materskej $koly, ostatnym zamestnancom a detom s Gictou
a v sulade s dobrymi mravmi.

v Uhradzat’ poplatky za ,§kolné* a stravu v terminoch uvedenych v Cl. 6 ods. 2 Skolského
poriadku.

v’ Zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze v ¢ase od odovzdania dietata sluzbu
konajicej uclitelke az po prevzatie dietata zdkonnym zastupcom (alebo nim
splnomocnenou osobou) sa komunikacia s dietatom uskutociiuje len prostrednictvom
prislusnej ucitel’ky, alebo riaditel’a Skoly.

v’ Zakonny zastupca je povinny re$pektovat’, ze po¢as pobytu v materskej $kole diet'a nesmie
prinasat’ z domu cenné predmety a hracky len po dohode s triednou ucitel’kou.

Materska Skola ma pravo ziskavat’ a spracavat’ osobné udaje

a) o det'och rozsahu:

meno a priezvisko
datum narodenia
bydlisko
rodné Cislo
Statna prisluSnost’
narodnost’
informdcie o fyzickom a duSevnom zdravi
informdcie o mentélnej Grovni vratane vysledkov pedagogicko-psychologickej a Specialno-
pedagogickej diagnostiky
b) o zakonnych zastupcoch v rozsahu

meno a priezvisko
adresa trvalého bydliska



adresa zamestnavatela
pracovny ¢as
kontakt na komunikaciu (telefonny, e-mailovy)

V pripade potreby:
sudne rozhodnutie o Gprave prav a povinnosti k maloletému diet’at'u.

Do dokumentacie dietat’a je potrebné prilozit’ fotokdpiu preukazu zdravotnej poistovne,
zmenu poistovne ihned’ oznamit’ a dolozit’ aktualnou fotokdpiou ZP.

Osobné udaje deti aich zakonnych zastupcov  budi zamestnanci materskej Skoly
spracovavat’ a chranit’ v zmysle platného zdkona NR SR ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zakon NR SR ¢.
18/2018 Z. z.*) aVv zmysle zdkona Ministerstva Skolstva SR ¢. 245/2008 Z.z. o vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich.

Prava pedagogov a zamestnancov §koly:

v Pedagogicky zamestnanec aodborny zamestnanec ma postavenie chranenej osoby,
podla zékona ¢. 300/2005 Z.z. Trestny zakon v zneni neskorSich predpisov, ¢o znamena,
7Ze trestny ¢in spachany na takejto osobe sa trestd prisnejSie.

v" Pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi, tak ako vSetkym fyzickym
osobam poskytuje ochranu aj priestupkovy zdkon. Ide o priestupky proti obcianskemu
spolunazivaniu.

v" Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma ako kazda fyzicka osoba pravo na
ochranu svojej osobnosti, najmi zZivota a zdravia, ob¢ianskej cti a I'udskej dostojnosti, ako
aj stkromia, svojho mena a prejavov osobnej povahy.

Uvedené prava sa zarucuju kaZzdému v silade so zasadou rovnakého zaobchadzania.
Vykon prav a povinnosti musi byt’ v silade s dobrymi mravmi.
Nikto nesmie uvedené prava a povinnosti zneuZzivat’ na Skodu druhého.



CL5
Prevadzka materskej Skoly

Materska $kola je v prevadzke v pracovnych dnoch od 6,45 do 17,00 hod.

Riaditel’ka materskej Skoly: Dobroslava Luknarova
Zastupkyna riaditel’ky: Mgr. Martina Brandysova

Konzulta¢né hodiny: denne od 11.00 do 12.00 hod.
po dohode s rodi¢mi na t. ¢. 02/44887595
alebo na info@msgelnicka.sk

Veduca skolskej jedélne: Jana Bognarova

Konzulta¢né hodiny: po dohode: utorok, Stvrtok na
zssgelnicka@gmail.com
v mimoriadnych pripadoch: 0918/390630

Prevadzka materskej Skoly bola prerokovana srodiémi na prvej plenarnej schodzi
Rodicovského zdruZenia. Skolsky poriadok je k dispozicii vo vestibule materskej Skoly a na
webom sidle materskej $koly: www.msgelnicka.sk

V case letnych mesiacov (jul, august)je prevadzka materskej Skoly prerusena z hygienickych
dovodov spravidla na tri az pat’ tyzdiov. V tomto obdobi podla pokynov riaditel’ky MS
vykondvaju prevadzkovi zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a
ostatni zamestnanci podl'a planu dovoleniek ¢erpaji dovolenku.

Prerusenie prevadzky oznami riaditel’ka MS oznamom spravidla dva mesiace vopred.

V obdobi prazdnin ur¢enych Ministerstvom $kolstva v POP a v mimoriadnych situaciach
Vv materskej Skole (napr. malovanie, havarijné situacie a pod.) deti rodiCov na materskych
dovolenkich a nezamestnanych rodi€ov po vzdjomnej dohode s vedenim Skoly prerusia
dochadzku dietata do materskej Skoly.

V obdobi prazdnin méze riaditel’ka upravit' za¢iatok a koniec dennej prevadzky MS.

V &ase viano¢nych, jarnych a jesennych prazdnin moéze byt prevadzka MS prerusena so
suhlasom zriad'ovatela, pricom zriad'ovatel, Vv sulade s epidemiologickou  situéciou,
zabezpedi ndhradni materska $kolu vo svojej zriad'ovatel'skej posobnosti. Prevadzka MS
moze byt’ doCasne preruSena aj zo zavaznych dévodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti,
alebo mozu spdsobit’ zavazné Skody na majetku.

Z dovodu Setrenia finanénych prostriedkov Vv pripade nizkej dochadzky deti do materske;
Skoly z dovodu zvySenej chorobnosti hlavne Vv zimnych mesiacoch, riaditel’ka méze
rozhodnut’ o spdjani tried, resp. o rozdeleni deti z niektorej triedy do ostatnych tried. Pri
rozhodnuti o spajani tried sa dba na zabezpecenie kvalitnej vychovy a vzdeldvania a na
hygienické podmienky. Nadbytok zamestnancov v takomto pripade riaditel’ka riesi udelenim
nahradné¢ho vol'na, Cerpanim dovolenky, alebo pridelenim inej prace.

V Case epidemického vyskytu chripkového ochorenia, alebo inych chordb (napr. Covid -
19, hnacky, osypky...). v stlade s Metodickym usmernenim Ministerstva Skolstva sa na


http://www.msgelnicka.sk/

zaklade vyjadrenia prislusného regionalneho uradu verejného zdravotnictva prerusi vychova
a vzdelavanie, ak pocet nepritomnych deti z dovodu ochorenia  prekroci hygienikmi
stanovenu hranicu z celkového poctu deti.

Cl.6
Podmienky prijatia a dochadzky deti do materskej Skoly

1. Prijimanie deti do materskej Skoly

Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie do materskej Skoly je limitované kapacitnymi
mozZznost’ami materskej Skoly v nadvéznosti na ustanovenie § 28 ods. 9 a 10 Skolského
zékona.

Do materskej $koly sa prijimajii deti na zaklade Ziadosti zdkonného zastupcu. Ziadost
predlozi zékonny zastupca riaditelovi aj S originalnym potvrdenim o zdravotnom stave
dietat’a od vSeobecného lekara pre deti a dorast. Sucast'ou ziadosti je potvrdenie 0 ockovani
dietata. Zakonny zastupca mdze materskej Skole dorucit ziadost' o prijatie dietata na
predprimarne vzdeldvanie osobne, posStou, prostrednictvom elektronického podania
doru¢eného do elektronickej schranky materskej Skoly, alebo formou elektronického
dokumentu, ktory je autorizovany kvalifikovanym elektronickym podpisom.

Do materskej Skoly sa mézu prijimat’ aj deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, deti nadané, deti s odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou a s dodatocne
odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou a deti po doviSeni dvoch rokov, ak st vytvorené
vhodné materidlne, personilne a iné potrebné podmienky a v pripade, Ze starostlivost’
0 takéto diet'a, jeho spravanie a poziadavky nebudd obmedzovat’® a ohrozovat’
vychovno-vzdelavaci proces, bezpecnost’ a zdravie ostatnych deti v triede.

Ziadost’ do materskej $koly je zverejnena na webom sidle materskej $koly, alebo ju zakonny
zastupca dostane v MS. Do materskej $koly sa prijimaji deti priebeZne v pripadoch vol'ného
miesta, alebo pre nasledujuci Skolsky rok sa podavaji Ziadosti spravidla v maji. Miesto
a termin podania Ziadosti pre nasledujuci Skolsky rok zverejni riaditel po dohode so
zriad’'ovatel'om a zverejni ich na budove materskej Skoly a inom verejne dostupnom mieste.
Oznam o termine, kritériach prijimania ziadosti vedenie Skoly zverejni spravidla v mesiaci
marec, vV zmysle platnej legislativy.

Riaditel’ka $koly moZze dieta so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ( SVVP),
prijat, ak zakonny zastupca predlozi okrem ziadosti aj potvrdenia o zdravotnom stave diet'ata
od odbornych lekarov — $pecialistov a diagnostiku z prislusného zariadenia poradenstva
a prevencie.

Ak pocas dochddzky dietata so zdravotnym znevyhodnenim do materskej Skoly nastane
zmena V charaktere zdravotného znevyhodnenia, riaditel’ka po prerokovani so zakonnym
zastupcom zariadenia podd navrh na preradenie dietata do inej materskej Skoly
S prihliadnutim na charakter postihnutia.

Vykonom prav zacleneného diet’at’a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
neméZu byt” obmedzené prava ostatnych deti, ktoré si ucastnikmi vychovy
a vzdelavania.



O prijati a neprijati dietata rozhodne riaditel’ Skoly do 30. juna, ktory predchéadza
Skolskému roku, v ktorom sa ma predprimarne vzdelavanie dietat’a zacat'.

Zoznam deti prijatych (meno, priezvisko, datum narodenia, adresu trvalého pobytu)n a
povinné predprimarne vzdelavanie zasle riaditel’ka obci do 15. jula.

Pre dieta, ktor¢ dosiahlo pat’ rokov veku do 31. augusta, ktory predchadza zaciatku
Skolského roka, od ktorého bude diet’a plnit’ povinnu Skolska dochadzku v zakladnej Skole, je
predprimarne vzdeldvanie povinné. Materskd Skola poskytuje povinné predprimarne
vzdelavanie v rozsahu najmene;j Styri hodiny denne.

Ak dieta po doviSeni Siesteho roku nedosiahlo Skolski spdsobilost’, riaditel’ materskej
Skoly rozhodne o pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materske;j
Skole na zaklade pisomného suhlasu prisluSného centra poradenstva a prevencie (CPaP),
pisomného suhlasu vSeobecného lekara pre deti a dorast a s informovanym sthlasom
zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia. Ak dieta ani po pokraCovani plnenia
povinného predprimarneho vzdeldvania nedosiahlo Skolska sposobilost’, zacne najneskor 1.
septembra, ktory nasleduje po dni, v ktorom dieta dovisilo siedmy rok veku, plnit’ povinnu
Skolsku dochadzku v zakladnej Skole.

Rozhodnutie o0 pokracovani plnenia predprimarneho vzdelavania dietata predlozi
zakonny zastupca riaditel’ke zakladnej §Skoly do 15. juna.

V pripade, ze dieta v obdobi predprimarneho vzdelavania navstevovalo materska skolu na
uzemi Slovenskej republiky a zdkonny zéastupca pisomne poZziadal o prijatie do naSej
materskej Skoly, dieta moze byt prijaté len na zaklade pisomnej ziadosti a pisomného
rozhodnutia o prestupe do materskej skoly.

Prijatie prestupom sa vzt’ahuje na vSetky deti bez vynimky, teda aj na deti, pre ktoré je
predprimarne vzdelavanie povinné.

Ak je diet'a do materskej $koly prijaté prestupom do nasej MS:

- riaditel’ka bez zbyto¢ného odkladu zasle kopiu rozhodnutia o prijati dietat’a prestupom
riaditel'ovi materskej Skoly, z ktorej diet’a prestupilo, a

- riaditel’ materskej Skoly, z ktorej diet’a prestupilo, je povinny:

o do 15 dni od dorucenia kopie rozhodnutia o prijati prestupom zaslat’ riaditel'ovi
materskej Skoly, do ktorej bolo dieta prijaté prestupom, képiu osobného spisu
diet’at’a a

o nahlésit’ tuto zmenu do Centralneho registra deti, ziakov a posluchacov (d’alej len
»centralny register").

K ziadosti o prijatie dietata prestupom zakonny zastupca nepredklada potvrdenie o
zdravotnej sposobilosti dietata; toto potvrdenie je sucast'ou fotoképie osobného spisu
dietat’a prijatého prestupom.

Ak sa prestupom prijima dieta so zdravotnym znevyhodnenim, k Ziadosti o prijatie dietata
prestupom zakonny zastupca nepriklada vyjadrenie prislusného zariadenia poradenstva
a prevencie a odporucenie vSeobecného lekara pre deti a dorast; tieto su sucast’ou fotokopie
osobného spisu diet’at’a so zdravotnym znevyhodnenim prijatého prestupom.

Ak sa prestupom prijima dieta s nadanim, k Ziadosti o prijatie dietata prestupom zdkonny
zastupca neprikladda vyjadrenie prisluSného zariadenia poradenstva a prevencie; toto
vyjadrenie je sucast'ou fotokopie osobného spisu dietat’a s nadanim prijatého prestupom.



2. Formy osobitného sposobu plnenia Skolskej dochadzky a povinného
predprimarneho vzdelavania

Formy osobitného spdsobu plnenia povinného predprimarneho vzdelavania st:

a) individualne vzdelavanie, ktoré sa uskutocituje bez pravidelnej ti¢asti na vzdelavani v Skole
podrla Skolského zakona (d’alej len ,,individudlne vzdelavanie®),

b) vzdelavanie v Skoldch mimo uzemia Slovenskej republiky,

¢) vzdelavanie v Skolach zriadenych inym Statom na tizemi Slovenskej republiky so suhlasom
zastupitel'ského uradu iné¢ho Statu, ak zastupitel'sky urad iného Statu ozndmil ministerstvu
Skolstva, Ze vydal sthlas na zriadenie Skoly, ktora sa nevedie v sieti §kol a Skolskych
zariadeni podl'a osobitného predpisu,

d) individualne vzdeldvanie v zahranici,

e) podl'a individudlneho u¢ebného planu,..

O povoleni osobitného sposobu plnenia povinného predprimarneho vzdelavania rozhoduje
riaditel’ Skoly na zéklade pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu.

V ziadosti zakonny zastupca uvedie

a) meno, priezvisko a bydlisko dietat’a,

b) rodné ¢islo diet’ata,

¢) adresu bydliska v zahranici,

d) nazov a adresu skoly, ktort bude dieta v zahrani¢i navstevovat, ak je vopred znama, alebo
nazov a adresu Skoly zriadenej inym Statom na uzemi Slovenskej republiky, ktort bude diet’a
navstevovat'.

Ak ide o vzdelavanie podla pism. b), zdkonny zastupca dietata do 30 dni po prichode
dietata do krajiny pobytu predlozi riaditel'ovi spadovej Skoly doklad s uvedenim nazvu a
adresy skoly, ktory potvrdzuje, Ze diet’a navstevuje prislusnu Skolu. Zakonny zastupca diet’at’a
predlozi tento doklad vzdy k 15. septembru prislusného skolského roka, ak dieta pokracuje vo
vzdeldvani v zahranici.

Dietatu so zdravotnym znevyhodnenim, ktoré je oslobodené od povinnosti dochadzat do
materskej Skoly a jeho zdravotny stav mu neumoziiuje vzdelavat sa, sa na zaklade pisomného
sthlasu vSeobecného lekéara pre deti a dorast a pisomného suhlasu zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie neposkytuje vzdelavanie do pominutia dovodov, pre ktoré doslo k
oslobodeniu od povinnosti dochadzat’ do materskej Skoly.

Dieta mdze plnit’ povinné predprimarne vzdeldvanie mimo obce, v ktorej mé trvaly pobyt, na
zéklade rozhodnutia riaditel'a materskej Skoly, do ktorej sa hlasi. Riaditel’ materskej skoly, do
ktorej bolo diet’a prijaté, oznami tito skuto¢nost’ riaditel'ovi spadovej materskej Skoly.

Pri nepritomnosti dietat’a dlhSej ako kalendarny mesiac zakonny zastupca pisomne
informuje triednu ucitePku a riadite’ku Skoly o dovode a ¢asovom obdobi preruSenia
dochadzky do materskej Skoly. Zarovenn moze poziadat’ o vydanie rozhodnutia o preruseni
dochadzky, ktoré vyda riaditel’ Skoly.

V pripade, Ze dieta, ktoré preruSilo dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe
nasledujucich kalendarnych dni zdovodu choroby alebo z rodinnych dovodov
preukazatePnym sposobom, je na uvedené obdobie oslobodené od platieb ,,Skolné®.
O presunutie poplatku ,,8kolné“ na d’alsi mesiac musi zadkonny zastupca poziadat’ vedenie
Skoly pisomnou formou.



Nepritomnost’ dietat’a mladsSieho ako 5 rokov zdkonny zastupca ospravedliiuje telefonicky,
alebo mailom triednej ucitel’ke s uvedenim dovodu a s predpokladanym poctom dni jeho
nepritomnosti v MS.

Ak nepritomnost’ diet’at’a, ktoré plni povinné predprimdrne vzdelavanie, 7 dovodu
ochorenia trva najviac 7 po sebe nasledujucich vyucovacich dni a suhrnne pocas mesiaca
najviac 14 vyucovacich dni, nepritomnost’ sa ospravedlituje bez predloZenia potvrdenia od
lekdra. Ak nepritomnost’ diet’at’a, ktoré plni povinné predprimdrne vzdelavanie, 7 dévodu
ochorenia trvda viac ako 7 po sebe nasledujucich vyucovacich dni alebo suhrnne pocas
mesiaca viac ako 14 vyucovacich dni, vyZaduje sa aj predloZenie potvrdenia od lekdra.

Potvrdenie od lekara sa vyzaduje na ospravedlnenie nepritomnosti
a) viac ako 7 po sebe nasledujucich vyucovacich dni, t. j. 8 a viac po sebe nasledujucich
vyucovacich dni alebo
b) suhrnne viac ako 14 vyucovacich dni pocas mesiaca, t. j. 15 a viac vyucovacich dni.

Ak ide o0 nepritomnost’ dietata trvajucu 8 aviac po sebe nasledujucich vyucovacich dni
alebo opakovanu(aj kratSiu) nepritomnost’ po¢as mesiaca, ktora sihrnne za cely mesiac
presahuje 14 vyucdovacich dni, 15.vyuovaci den a d’alSie vyucovacie dni nepritomnosti
Vv prislusnom mesiaci ospravedliiuje $kola len na ziklade potvrdenia od lekara.

Po sebe nasledujucimi vyucovacimi dilami sa na tento Gcel rozumie aj naslednost’ prerusena
dnami, pocas ktorych sa vychova a vzdelavanie v materskych Skolach neuskutociuje, t. j.
vikendy, dni pracovného pokoja alebo obdobie prerusenia prevadzky materskej Skoly.

Pokial’ rodi¢ vopred pisomne poZiada o uvolnenie diet’at’a z dovodu dovolenky, liecenia
rehabilitaéného pobytu, diet’a nepotrebuje potvrdenie od lekara.

Kritéria pre prijatie deti do materskej Skoly:

1. Deti, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné v zmysle zadkona.
2. Deti pokracujuce v plneni povinného predprimarneho vzdeldvania.
3. Deti, ktoré dovfsia 4 roky k 31.8 v zmysle zakona.

Ostatné kritéria pre prijatie dietata do MS:

1. Dieta, ktorého zdkonny zastupca je zamestnancom Skoly alebo zriad’ovatela Skoly
v MC Bratislava-Raca.

2. Dieta, ktoré ma v materskej skole starSieho stirodenca a k 31.8. dovfsi 3 roky.

3. Dieta zo socialne slabSej rodiny — doloZené preukédzateI'nym dokladom z prisluSného
uradu préce, socialnych veci a rodiny.

4. Deti, ktoré dovfsia 3 roky k 31.8. od najstarSich po najmladsich.

6. Deti, ktoré maji saspoit jednym zakonnym zastupcom trvalé bydlisko v MC
Bratislava-Raca.

7. Deti, ktoré doposial’ neboli prijaté do inej materskej skoly v MC Bratislava - Ra¢a

8. Dieta mladsie ako tri roky moze byt prijaté v pripade volnej kapacity MS.



9. Diet’a so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa prijima v pripade, Ze mdze
Skola vytvorit’ vhodné personalne, materialne a priestorové podmienky.

O zaradeni deti do jednotlivych tried rozhoduje riaditel Skoly a zékonny zastupca je
informovany oznamom vo vchode a v Satniach najneskdr v prvy den Skolského roka.

Preradenie dietata v priebehu $kolského roka do inej triedy je mozné po prerokovani so
zékonnym zastupcom dietata a s jeho suhlasom Vv pripade vol'nej kapacity.

Deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa Vv pripade prijatia zarad'uju do
tried s ostatnymi det'mi, pricom sa v zavislosti od druhu postihnutia znizuje stav deti najviac
0dve na kazdé dieta so SVVP. Riaditel’ka na zaklade dokladného zvazenia uréi formu
vychovy avzdelavania z hladiska organizacie (poldennd, celodennd), z hladiska rozsahu
(nickol’ko hodin, niekol’ko dni v tyzdni) z hl'adiska podmienok (i¢ast’ asistenta).

V pripade zisteni, Ze okolnosti negativne ovplyviiuji priebeh vychovy a vzdelavania diet’a,
resp. ostatnych deti moze riaditel’ po predchadzajucom pisomnom upozorneni prerusit’ alebo
pred¢asne ukoncit' predprimarne vzdeldvanie z dovodu, ze materska Skola nie je schopna,
vzhl'adom na svoje podmienky, poskytnit’ vychovu a vzdeldvanie primerané druhu a stupniu
zdravotného znevyhodnenia diet’at’a.

V defi nastupu dietata do MS rodi¢ia odovzdaju evidenény listok, dotaznik a vyhlasenie 0
aktualnom zdravotnom stave diet'at’a a karticku zdravotného poistenia.

Riaditel’ $koly mézZe prerusit’, pripadne obmedzit’ dochadzku diet’at’a:
e ak dieta nema osvojené¢ zakladné hygienické ndvyky a pravidelne sa pomocuje
a vyprazdiluje bez pouzitia detskej toalety do Casu, kym si dietata tieto ndvyky
neosvoji,
e V pripade nizSej adaptacnej schopnosti diet’at’a,
e ak opakovane neuhradza poplatky na ¢iastoénu uhradu za pobyt dietat’a v materskej
Skole a za stravu.

Riaditel’ §koly méZe v zmysle § 28c ods. 6 Skolského zédkona ukon¢it’ dochadzku diet’at’a:

1. diet’a sistavne alebo zdvaznym spdsobom porusuje Skolsky poriadok,

2. zékonny zastupca dietat’a nedodrZiava podmienky predprimarneho vzdelavania
dietat’a uréené skolskym poriadkom,( napr. asté neskoré prichody do MS, opakované
neskoré prichody pre dieta po 17,00 hod., neuctivé spravanie sa k detom a
k zamestnancom $koly, opakovane neuhradza poplatky na ¢iasto¢nti thradu za pobyt
dietata v materskej skole a za stravu).

3. zakonny zéastupca dietata neinformuje MS o zmene zdravotnej sposobilosti dietat’a,
jeho zdravotnych problémoch alebo inych zévaznych skuto¢nostiach, ktoré maju
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania

4. zékonny zastupca dietata bezdovodne odmietne s dietatom absolvovat’ diagnostické
vysetrenie, ak sa SVVP prejavia po jeho prijati do MS a je potrebné zmenit' formu
vzdelavania, alebo

5. predcasné skocenie predprimarneho vzdeldvania odporuci ZPP, vSeobecny lekar pre
deti a dorast alebo lekar Specialista alebo zubny lekar.



3. Uhrada poplatkov v materskej $kole (,, $koIlné“ a ,,stravné«)

3.1. Poplatok ,,Skolné

Skolné: na et IBAN: SK11 0200 0000 0016 3560 6959 vo VUB.

vySka prispevku je 57,00 €.
Do poznamky treba napisat’ meno diet’at’a a triedu.

Za diet’a, ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky
(predskolak) sa poplatok neuhradza!!!

e Vzdelavanie v materskych Skolach sa uskuto¢niuje za Cciastocni thradu. Vysku
prispevku za pobyt dietata v materskej Skole zriadenej obcou urci zriadovatel
vSeobecne zavdznym nariadenim mesacne na jedno dieta sumou najviac 38% sumy
zivotného minima na jedno nezaopatrené dieta. Poplatok sa uhradza do 25. dia
mesiaca predchadzajicemu mesiacu, v ktorom sa VVC poskytuje. V septembri do
10. septembra.

e Spravidla k 1.septembru je zverejnené rozhodnutie o vySke daného poplatku.

e V ¢ase letnych prazdnin (jul-august) uhradza rodi¢ v zmysle VZN, ktoré aktualne
vydava zriad'ovatel’. Platbu je potrebné uhradit’ do 25.juna kalendarneho roka.

e V pripade, Ze platby nebudu zrealizované a pripisané na uétoch MS a ZSS do 10. diia
V kalendarnom mesiaci, riaditel’ka prostrednictvom triednych uciteliek ustne upozorni
zakonnych zastupcov o poruseni Skolského poriadku. Po dvoch ustnych upozorneniach
nasleduje pisomné upozornenie. V pripade, Ze zidkonny zastupca po pisomnom
upozorneni platbu neuhradi, mézZe riaditel’ Skoly rozhodnut’ o preruseni
dochiadzky do materskej Skoly, pripadne aj o predéasnom ukonceni
predprimarneho vzdelavania a podat’ Okresnému sddu navrh na platobny
prikaz.

Prispevok ,,Skolné“ v materskej Skole sa neuhradza za diet’a:

e ktoré ma rok pred povinnou $kolskou dochadzkou, ( t.j. k 31.8. daného $kolského roka
dieta dovfsi 5 rokov Zivota),

e za tretie dieta v rodine, v ktorej 3 deti navStevuju matersku skolu a skolsky klub pri
Z8,

e ktorého zakonny zastupca predlozi riaditel'ovi materskej Skoly doklad o tom, ze
je poberatel'om davky v hmotnej nudzi,
e ktoré je umiestnené v zariadeni na zéklade rozhodnutia sudu,



e ktoré ma preruSeni dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe
nasledujicich kalenddrnych dni z dovodu choroby alebo rodinnych dovodov
preukazate’nym sposobom.

Ak rodi¢ uhradi prispevok a nastani podmienky podl'a vyhlasky, za ktorych sa prispevok
neuhradza, riaditel’ka predskolského zariadenia prispevok vrati na zaklade pisomnej Ziadosti
zédkonného zastupcu diet’at’a, alebo zapocita uhradu na d’al$i mesiac.

3.2. Poplatok ,,Stravné«

Poplatok za stravu pre vSetky deti sa uhradza najneskér do 25. diia mesiaca
predchadzajicemu mesiacu, v ktorom sa stravovanie poskytuje. V septembri do 10.
septembra.

Strava: na ucet IBAN: SK09 0200 0000 0016 3564 0751 vo VUB

Za 20 stravovacich dni pre deti, ktoré neplnia povinné predprimarne
vzdelavanie = 56.00 €

Do poznamky treba napisat’ meno diet’at’a a triedu.

Predskolaci uhradzaja za stravu 28,00 €

Uhradu za stravu deti a dospelych o0sob a finanéné limity na potraviny na vyrobu jedal
Vv zariadeniach $kolského stravovania urcuje zriad’ovatel’.

Vyska poplatku za desiatu 0,50 €, obed 1,20 €, olovrant 0,40 €spolu za potraviny: 2,1 €/
dent

V zmysle VZN ¢. 9/2022 prispievaju na ¢iastoéni uhradu na pripravu jedla (prevadzkové
naklady) sumou 14 € na mesiac.

V pripade, Ze dieta navitevuje MS len v dopoludiiajsich hodinach, po dohovore s triednou
ucitel’kou, méze zakonny zastupca od zaciatku mesiaca uhradzat’ poplatok len za desiatu
a obed, resp. len za desiatu.

Veduca $kolskej jedalne zodpoveda za spravnost’ a evidenciu poplatkov, za kvalitu a kvantitu
stravy podavanej dietatu a za dodrziavanie vSetkych predpisov a zdsad HCCCP.
Vyuétovanie stravy robi vedica ZSS po ukondeni $kolského roka (t.j. po 31.08.), s tym, Ze
dietat'u ponechd na jeho UcCte cca finan¢nu Ciastku vo vySke dvoch mesacnych platieb. Po
ukon&eni dochadzky dietata do MS, vediica ZSS, vrati rodi¢om na uéet vietky finanéné
prostriedky, ktoré diet’at'u zostali na jeho ucte.

ClL.7
Vnitorna organizacia materskej Skoly
1. Organizacia prevadzky

» prevadzka v materskej skole je od 6;45 do 17;00 hodiny,
» V Siestich triedach je zaradenych do 130 deti



A trieda - pavilon A 2,5 — 3 ro¢né deti
B trieda - pavilon A 3 —4 ro¢né deti
C trieda - pavilon A 4 — 4.5 rocné deti
D trieda - pavilon A 5 — 6 ro¢né deti
E trieda - pavilon B 5 - 6,5 ro¢né deti

2. Dochadzka deti do materskej Skoly

2.1. Preberanie, schadzanie, rozchadzanie deti, ospravedlnenie
nepritomnosti dietat’a v MS

» Deti sa schadzaji od 6,45 do8,00 arozchadzaju sa od 15.00 do 17.00 hod. Dieta
s poldennou dochadzkou si rodi¢ prevezme medzi 12.00 - 12.30 hod.

> V obdobi zhorSenej epidemiologickej situicie je prevadzka MS prisposobend usmerneniam
RUVRZ, Ministerstva §kolstva, zriadovatel'a MS v zmysle vydanych opatreni riaditel’kou $koly.

» Zékonny zastupca zodpovedd za riadnu pravidelnti dochédzku dietata do materskej
skoly. Dieta privadza spravidla do 7,50 hod, tak aby o 8,00hod. opustil budovu MS a
prevezme ho spravidla po 15.00 hod. V pripade, Ze rodi¢ privedie dieta po 8.00 hod.
telefonicky nahlasi jeho neskor$i prichod (napr. vySetrenie u lekara, navsteva logopédie
a pod.)

> Nepritomnost’ dietata v MS hlasi zakonny zastupca osobne, telefonicky alebo
mailom.

» Pred prvym vstupom diet’at’a do materskej $koly a vZdy po nepritomnosti diet’at’a
VMS zdévodu choroby  zikonny zistupca odovzda triednym ulitePkim
,,vyhlasenie o bezinfek¢nosti*, ktoré nesmie byt starsie ako jeden deti.

> Deti plniace si povinné predprimarne vzdelavanie, t.z. ktoré maju povinnu dochadzku
do materskej Skoly, zadkonny zastupca ospravedliiuje nepritomnost’ nasledovne:

1. Nepritomnost' z dovodu ochorenia v trvani najviac 7 po sebe nasledujticich
vyucovacich dni alebo suhrnne maximalne 14 vyucovacich dni pocas mesiaca,
ospravedliuje ju Skola na zéklade Zziadosti zdkonného zastupcu / zastupcu
zariadenia

2. Nepritomnost 8 dni aviac z dovodu choroby ospravedliiuje rodi¢ pisomnym
potvrdenim od lekara.

3. Zdovodu planovanej nepritomnosti dietata v MS (lietenie, dovolenka a pod.)
zakonny zastupca pisomne poziada riaditel’ku skoly o uvolnenie vopred.

4. Neospravedlnenych 5 a viac dni v mesiaci sa povazuje za zaSkolactvo, ktoré sa
postihuje ako priestupok alebo spravny delikt.

V pripade nahlasenia neskorSieho prichodu dietata v priebehu dila dohodne rodi¢ ¢as jeho
prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenarusil priebeh ¢innosti ostatnych deti (napr. pri
navsteve lekara, logopéda a pod.).



Prevzatie dietata moze pedagogicky zamestnanec odmietnut,, ak zisti, ze jeho zdravotny
stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly. V pripade, ze dieta v materskej Skole
ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpeci izolaciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou
0sobou z radov zamestnancov $koly a informuje zdkonného zastupcu diet’at’a.

Zakonny zastupca zodpoveda za dieta do Casu, kedy ho odovzda sluzbukonajucej ucitel’ke a
od casu ked” ho prevezme od ucitel’ky. Zakonny zastupca pri odovzdavani dietata upozorni
na zavazné skutocnosti tykajuce sa zdravotného stavu diet’at’a, alebo jeho spravania.

Pedagogicky zamestnanec materskej Skoly zodpoveda za bezpecnost’ a ochranu zdravia od
jeho prevzatia od zakonného zastupcu az do odovzdania diet’ata zdkonnému zastupcovi, alebo
nim pisomne splnomocnenej osobe.

Za bezpecnost’ deti pocas krazkovej ¢innosti zodpoveda so suhlasom zdkonnych zastupcov
lektor.

Na prevzatie svojho dietat’a z materskej Skoly méze zdkonny zéastupca splnomocnit’ svoje
diet’a starSie ako desat’ rokov, alebo inl1 pedagogickym zamestnancom znamu osobu.

V jarnych, letnych a jesennych mesiacoch sa za priaznivého pocasia deti rozchadzaju
domov aj zo Skolského dvora. Zakonny zastupca po prichode na Skolsky dvor oznami
pedagogickému zamestnancovi svoj prichod, zaroven prebera zodpovednost' za svoje dieta
a najneskor do 5 — 10 minut s dietatom opusti skolsky dvor. Diet’a si za uvedeny ¢as moze
prirodzene ukoncit’ svoju hru, oprasit’ sa od piesku a rozlucit’ sa s kamaratmi. Z dévodov
zachovania bezpecnosti deti, ktoré s v starostlivosti pedagogickych zamestnancov
a prehl’adnosti o detoch zostavajicich na skolskom dvore, sa zdkonny zéstupca so svojim
dietatom nezdrZiava na Skolskom dvore.

V pripade nepritomnosti pedagogického zamestnanca dopoludnia sa deti nenasilnou
formou rozdelia do ostatnych tried. V pripade, zZe deti je viac ako povoluje vyhlaska pre
jednotlivé triedy, riaditel’ka resp. zastupkyna zabezpe¢i dalSiu osobu z prevadzkovych
zamestnancov Kk dozoru pri detoch do prichodu uditel’ky na popoludnaj$iu zmenu. Od
nasledujuceho dna zastupkyna zabezpeci zastupovanie v triede. Na popoludnie sa v pripade
nepritomnosti pedagogického zamestnanca deti delia do ostatnych tried v stlade s dodrZzanim
maximalneho poctu deti, ktory stanovuje vyhlaska. Pedagogicky zamestnanec, ktory deti
rozdel'uje napiSe pre rodiCov oznam, do ktorych tried st deti rozdelené. Ak je stav deti vyssi,
zastupkyna zabezpeci zastupovanie pedagogickou zamestnankynou.

V pripade, zZe zdakonny zastupca bez predchadzajicej dohody nevyzdvihne svoje diet’a
Z materskej skoly do casu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, pedagogicki zamestnanci
budu postupne kontaktovat vsetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietata. Ak ani
Ziadna z poverenych osob neprevezme dieta, bude pedagogicky zamestnanec kontaktovat’
prislusné okresné riaditel’stvo policajného zboru, ktore okrem vykonu svojich oprdvneni
disponuje aj kontaktom na prislusny organ socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately,
ktory je dosiahnutelny aj mimo sluzobného ¢asu zamestnancov.

Sluzbukonajuca ucitel’ka nesmie odviest’ diet’a k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej osobe
ako je zakonny zdstupca, alebo nim pisomne splnomocnend osoba.



V pripade, Ze maji zamestnanci materskej Skoly podozrenie, Ze zdkonny zastupca opakovane
preberd dieta pod vplyvom alkoholu, alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata
prejavia zmeny nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude riaditel'ka Skoly po
predchadzajicom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, vramci vSeobecnej
oznamovacej povinnosti vyplyvajicej z § 7 ods. 1 zékona ¢. 305/2005 Z.z. o socialnopravne;j
ochrane deti asocialnej kuratele, informovat' o tejto skutoénosti prislugny Urad prace,
socialnych veci a rodiny, oddelenie socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

3. Organizacia v Satni

Do Satne privadzaju deti zékonni zastupcovia (nimi splnomocnené osoby), ktori po vstupe do
budovy pouZiju ochranné navleky na obuv z nadoby oznacenej ¢isté a pri odchode z MS ich
vlozia do nadoby s oznafenim pouzité. Pri prezliekani a odkladani veci vedu zakonni
zastupcovia deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Do skriniek rodicia detom
neodkladaju jedlo, ovocie, ani sladkosti. Za poriadok Vv skrinkidch zodpoveda zakonny
zastupca, za esteticku upravu Satne zodpovedaju pedagogické zamestnankyne a za Cistotu a
hygienu prevadzkové zamestnankyne. Deti maji mat’ svoje veci oznacené menom a
vV skrinke maji mat’ dostatok nahradného oblefenia. Zikonny zastupca je povinny
odprevadit’ diet’a do triedy a Vv Satni za sebou zanechat” poriadok.

4. Organizacia v umyvarni

Vsetky triedy maji samostatnii umyvéaren. Kazdé dieta ma oznacent policku, uterak a hrebei.
Za pravidelnd vymenu uterakov, Gistenie hrebetiov, dopiiianie mydla, sucht podlahu, hygienu
WC a umyvarne zodpoveda prevadzkova zamestnankyna.

Deti rano pred vstupom do triedy za pritomnosti zakonného zastupcu si umyje ruky. Pocas
dia sa deti Vumyvarni zdrzuju v pritomnosti pedagogického zamestnanca, ktory ich uci
zakladnym hygienickym ndvykom a sebaobsluhe. Zodpoveda za splachnutie WC, uzatvorenie
vody a dodrziavanie prisluSnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov.
Prevadzkovy zamestnanec zabezpetuje denné umyvanie  pouzitych poharov v ZSS
v umyvacke riadu.

5. Organizacia v jedalni
Strava sa pre deti vydava: v Case :

Desiata: triedy AB, C,D,E,F, : 8.15 - 845
Obed:  triedy A:11.20; B:11.30; C:11.45; D:11.50 E:11.40,F: 12,00
Olovrant: triedy A, B: 1420 C,D:1440 E,F,: 14.35

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultaru stolovania zodpoveda veduca
Skolskej jedalne. Pitny rezim deti zabezpecuju v triedach pedagogické zamestnankyne Cistou
odstitou vodou. Na pobyt vonku v Case letnych mesiacov sa pitny reZim realizuje
v spolupraci so ZSS. Za &istotu poharov v triedach zodpovedajii prevadzkové zamestnankyne
— denne ich odnasaju do Skolskej kuchyne, kde ich pomocnd kucharka umyje v umyvacke
riadu.

Za organizéaciu a vychovny proces v SJ zodpovedaju pedagogicki zamestnanci. Uéitel’ky vedu
deti k osvojovaniu si zakladnych navykov kultirneho stolovania, v maximalnej miere



uplatiiuji individualny pristup k defom. Pocas stolovania ucitelka deti nendsilne
usmernuje a podl'a Zelania zakonnych zastupcov i prikrmuje.

Uditel’ka nenuti deti jest’, deti motivuje ku konzumacii jedla. Za pokojné stolovanie pocas
desiaty a obeda zodpoveda ucitel’ka z rannej zmeny. Ak ucitel'ka z popoludiiajSej zmeny
neobeduje, venuju sa stolovaniu deti obidve ulitel’ky. Ak sa v A, B, C, triedach pocas
stolovania  pritomné len po jednej ucitelke na triedu, pomdhaji im  prevadzkové
zamestnankyne.

Deti z A,B,C, tried pouzivaji pri stolovani lyzicku a postupne vidlicku a deti z E,F tr.
kompletny pribor. V pripade, ze dieta z A,B,C tried vie stolovat’ s priborom, zabezpeci mu
pedagogickd zamestnankyna kompletny pribor.

6. Pitny rezim

V kazdej triede su pristupné ucitel’kam a detom plastové pohare, ktoré sa po roku vyhadzuju
do zbernych nadob na plast a zakupia sa detom nové. O ich Cistotu sa staraju denne spravne
zamestnankyne, ktoré ich davaji umyvat do ZSS. V pondelok ich vydezinfikuji. Pohare sa
podpisané. Ucitel’ka si rano pripravi do dzbana vodu a na poziadanie dietata mu vodu poda
V pohari.

Hromadne sa detom podavaju napoje v Skolskej jedalni pocas desiaty, obeda a olovrantu.
Pred odchodom na pobyt vonku sa detom ponutka voda, po prichode zvonka taktiez. V Case
jarnych mesiacov, leta a teplej jesene ucitel’ka zabezpecuje napoj aj pocas pobytu vonku, kde
detom nalieva vodu do ich plastovych poharov.

7. Pobyt deti vonku

Pri obliekani deti na pobyt vonku pomdhaju prevadzkové zamestnankyne. Pocas pobytu deti
vonku je pedagogickd zamestnankyna povinna zabezpeit detom plnohodnotnt,
organizovanu ¢innost. Venuje detom zvySenu pozornost, dodrZiava poZiadavky bezpecnosti
a ochrany zdravia deti.

Na vychadzke nem6Ze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od 4 do 5 rokov alebo
22 deti starSich ako 5 rokov. Pri vySSom pocte deti, alebo Cinnostiach, ktoré si vyzaduju
zvySeny dozor, riaditelka zabezpeci d’alSicho zamestnanca materskej Skoly. S triedou s
detmi mlads§imi ako 3 roky, s detmi vo veku od 3 do 4 rokov sa vychéadzka uskuto¢nuje
vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov. Pedagogicky zamestnanec na vychadzke pouZziva
terik. V pripade dlhSich  vychadzok vyuzivajacich prechody cez cestné komunikacie,
ucitel’ky daji detom bezpecnostné prvky.

Pri prechode cez vozovku pedagogicky zamestnanec vchadza do vozovky ako prvy, zastavi
premavku zdvihnutim terc¢ika a zostava na vozovke, azZ kym neprejdua vSetky deti. Vozovku
opusta posledny. Pedagogicky zamestnanec dba na bezpecnost’ deti pocas vychadzky, ide
tak, aby mal prehlad o vSetkych detoch.

Pobyt vonku c¢leni pedagogicky zamestnanec na tri ¢asti - pozorovanie, organizované
¢innosti, vo’né hry. Zabezpeci detom dostatok vhodnych hraciek, vedie ich k ochrane
prirody a prostredia. Ucitel’ky sa pohybuju v blizkosti atrakcii, dohodnu si s detmi pravidla,
za akych podmienok mézu deti atrakcie vyuzivat’ k pohybu tak, aby predchadzali urazom
avedeli dat detom pomoc pri ich zdolavani apouzivani. O ¢istotu Skolského dvora,
prehrabavanie a polievanie pieskovisk sa staraju prevadzkové zamestnankyne.



Z bezpecnostnych dovodov pedagogické zamestnankyne priebezne odstraiiuji piesok
z chodnikov okolo pieskovisk, nebezpeéné predmety a pokazené hracky. Ucitel’ky sa venuji
detom, v pripade potreby dietata ist na toaletu odchadza snimi jedna pedagogicka
zamestnankyna, ostatné zabezpecia dozor pri detoch. Ak je ucitel’ka na Skolskom dvore sama
a dieta potrebuje ist’ na toaletu postupuje nasledovne: telefonicky, alebo zvoncekom pri
vchode do budovy kontaktuje spravnu zamestnankyiu, ktora sprevadza diet’a na toaletu.

V letnych mesiacoch vyuzivaju pedagogické zamestnankyne pobyt vonku aj popoludni a deti
odovzdavaju rodi¢om na Skolskom dvore. Pocas letnych mesiacov je pobyt deti vonku
prisposobeny intenzite slnecného ziarenia aV case do 11.00 hod. a do 15.30 hod. sa
neuskutocnuje.

Pobyt vonku sa neuskuto¢iiuje pocas dazd’a, silného narazového vetra, silného mrazu
pod -10°C, silnej hmly a poladovice a Vv pripade, Ze pedagogicky zamestnanec zhodnoti, Zze
pobyt vonku nie je vhodny (napr. ndhla zmena pocasia, prudké ochladenie, nevhodne
oblecené deti a pod.) z hl'adiska bezpecnosti deti a z dovodu ohrozenia ich zdravia.

Zalekarni¢ku zodpoveda poverena ucitelka. Pravidelne ju  doplha zdravotnickymi
potrebami pre zabezpecenie prvej pomoci pri Uraze dietat’a, resp. zamestnanca. Lekarnicka je
umiestnena v zborovni a maju k nej pristup vSetci zamestnanci. Na kazdej triede maju
ucitel’ky k dispozicii teplomer a rychloobvdz. V pripade, ze sa im minul informuju o tom
poverenu ucitel’ku, ktord im tento material vyda, resp. dokupi.

Vylet, alebo exkurzia sa organizuje na zdklade Planu prace Skoly najviac na jeden deni s
prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti. Pred uskutocnenim vyletu, alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec
povereny riaditelom organiza¢ne zabezpeci pripravu a priebeh vyletu, alebo exkurzie vratane
poucenia zucastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny
zdznam, ktory potvrdia vSetky dospelé zucastnené osoby svojim podpisom. Pocet
pedagogick}'/ch zamestnancov a plnoletych osdb urcuje na jednotlivé podujatia § 7 vyhlasky
o MS.

Na vylet a exkurziu s detmi predskolského veku mozno pouzit’ aj verejnu dopravu. O pouZiti
MHD rozhoduje riaditeI’ka Skoly, pricom zohl'adni ucel cesty, ciel’ cesty a zvazi mozné
nebezpeCenstvo. S jednou triedou musia vtakomto pripade ist dve pedagogické
zamestnankyne adve nepedagogické zamestnankyne/rodi¢, resp. na Sest’ deti jeden
pedagogicky ajeden nepedagogicky zamestnanec/rodi¢. Deti musia mat na sebe
bezpecénostné prvky.

Pri nastupovani do autobusu, resp. iného dopravného prostriedku nastipi ucitel’ka, ktora
deti usmerfiuje pri usadzani. Dal$ia dospeld osoba poméaha defom pri nastupovani a druha
ucitel’ka dohliada na bezpecnost’ deti, ktoré eSte do dopravného prostriedku nenastipili. Po
nastipeni sa deti usadia, ucitel’ka ich spocita a skontroluje a poméze detom uvolnit Satstvo,
ulozit’ ruksaky. Pri vystupovani najprv vystapi ucitel’ka, ktord usmerfiuje deti na
chodniku/kraji cesty, d’alSia osoba pomaha pri vystupovani a posledna vystupuje ucitel’ka,
ktora skontroluje dopravny prostriedok, ¢i tam nezostalo diet’a, osobné veci deti. Po vystupeni
si ucitel’ky deti spocitaji. PocCas cesty dospeli sedia v rozostipeni tak, aby mali prehlad
0 vsetkych det'och a dozerali na ich bezpecnost'.



8. Organizacia na schodisku

Deti vychéadzaju a schadzaju po schodoch po pravej strane schodiska bez drzania iného
dietat’a. V pripade potreby sa diet’a pridiza pravej strany zabradlia. Ucitel’ka ide tak, aby mala
prehl’ad o vSetkych det'och. Schodisko sa umyva v ¢ase popoludnajsieho oddychu deti, aby sa
deti, ani dospeli neSmykli.

9. Organizacia v spalni

Prevadzkovy zamestnanec v zmysle zdkona ¢.355/2007 o ochrane zdravia zabezpeci
pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Hygienu pred spankom deti absolvuju
oblecené. Vyzliekaju sa v triede, veci si ulozia na operadlo stolicky. Deti sa vyzliekaju len do
tielka a nohaviciek a obliekaju si obidve Casti pyzama. Pedagogicky zamestnanec pristupuje
k detom individualne, deti, ktoré nepocituju potrebu spanku, neniti spat’, od deti
neodchadza, venuje sa bdejicim detom, individuadlnemu Studiu, priprave pomdcok, resp.
inym c¢innostiam suvisiacim s vychovnou a vzdeldvacou cinnostou. Ucitelky vedu deti
k samostatnosti pri obliekani a vyzliekani pyZama, ulozeni vanku$a a pyzama. Za poriadok
Vv spalni zodpovedaju prevadzkové zamestnankyne, ktoré pomahaji detom v A, B, C triedach.
pri vyzliekani a obliekani.

r

10. Organizacia cinnosti, ktoré si sucast’ou VVC

Na c¢innosti v materskej Skole, ktoré si vyzaduju zvysSeny dozor, riaditel’ zabezpe¢i pocet
pedagogickych zamestnancov takto:
a) plavecky , kor¢uliarsky vycvik: najviac 8 deti na jedného pedagogického zamestnanca,
b) kurz jumpingu: do 20 deti na jedného lektora,

c) vylety a exkurzie: na jednu triedu (20,21,22) dvaja pedagogicki zamestnanci a jedna
poverena plnoleta osoba.
Za kvalitn organiziciu a zabezpecenie bezpec¢nych, hygienickych, fyziologickych potrieb
deti zodpoveda riaditel'ovi povereny pedagogicky zamestnanec.

V materskej Skole sa moze v sulade so Skolskym vzdeldvacim programom organizovat aj
kruzkova ¢innost’. Krizkovi c¢innost mézu zabezpeCovat’ kmenovi ucitelia, alebo cudzi
lektori. Krazkova  Cinnost’ sa organizuje v popoludiajSich hodinach a na zdklade
informovaného sthlasu zakonného =zastupcu. Cudzi lektori si dieta prevezmu od
sluzbukonajuceho pedagoéga apo ukonceni krizkovej aktivity dieta odovzdaji opit
sluzbukonajucemu pedagogovi. V pripade, Ze si po ukonceni aktivity dieta prevezme zakonny
zastupca, lektor tuto skutocnost’ oznami sluzbukonajucemu pedagogovi.

Organizacia aplany jednotlivych  krazkovych cCinnosti st spracované v samostatnom
dokumente: Krazkové ¢innosti.



CL 8
Starostlivost’ o hygienu, zdravie a bezpec¢nost’ deti

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpe¢nost’ deti sa zamestnanci MS riadia vieobecne
zavaznymi pravnymi predpismi a internymi pokynmi riaditel’ky MS.

Za vytvorenie hygienickych podmienok na vychovu a zdravy vyvoj deti, za pocet prijatych
deti do MS zodpoveda riaditel’ka. Za bezpe¢nost’ a ochranu zdravia dietata zodpovedaju
pedagogicki zamestnanci v ¢ase od prevzatia dietata od jeho zakonného zastupcu az do
odovzdania zdkonnému zéstupcovi, alebo jemu splnomocnenej osobe. Pri striedani sluzieb si
ucitel’ky odovzdavaju deti s dolezitymi informaciami o detoch a s presnym poctom deti cez
evidenciu v dochadzke a v zoSitoch na tento ucel. Pedagogicky zamestnanec bez odovzdania
deti kolegyni nemdze opustit’ deti a tym ani pracovisko.

V pripade, ze sud rozhodol, Ze dieta ma upraveny styk s niektorym rodicom, je rodié
povinny vedeniu skoly odovzdat’ fotoképiu sidneho rozhodnutia.

Materska Skola dba na naplnenie rodicovskych prav a povinnosti zdkonnych zastupcov aj
V éase konania rozvodu a uprave prdv vykonu rodicovskych prdv a povinnosti az do
rozhodnutia sudu tak, ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a upravu vykonu
rodicovskych prav a povinnosti k dietatu (tj. kazdy rodic ma pravo vodit dieta do MS aj ho
Z neho vyzdvihnut, kazdy rodic ma pravo a povinnost starat’ sa o svoje dieta, kazdy rodic je
povinny dodrZiavat' a respektovat Skolsky poriadok),

Pedagogicki zamestnanci materskej skoly pocas prebiehajiiceho konania 0 uprave vykonu
rodicovskych prdav a povinnosti k dietatu zachovajii neutralitu VO svojich postojoch
a vyjadreniach tykajucich sa dietata aV pripade potreby poskytnu nezaujaté, vecné
a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly pisomne vyziada. Obsah
pisomného stanoviska neposkytnu zZiadnemu z dotknutych zakonnych zastupCov.,

V pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo zdkonnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, materska Skola bude riesit' vsetky
zalezitosti tykajuce sa dietata vyhradne s rodi¢om, ktory md diet’a v beZnych veciach
zastupovat’.

V pripade, Ze sud rozhodne o striedavej starostlivosti, pripadne o Case starostlivosti
jednotlivych rodicov o diet’at’a, je materska Skola aj rodi¢ povinny toto rozhodnutie
respektovat’.

Rozhodnutie sudu je zavizné pre obe strany, t.z. pre rodica aj Skolu.

V zmysle zakona ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov su
povinni vSetci zamestnanci zachovat’ mlc¢anlivost’ 0 osobnych udajoch deti navstevujucich
matersku Skolu. Na podanie pisomnej, resp. ustnej informacie ohladom konkrétneho dieta
musi byt pisomny suhlas zakonného zdstupcu ( napr. poistenie deti, zoznamy deti pre
zriadovatela a pod.).

Pracovnici CPaP, externi lektori su povinni zachovat’ mlcanlivost’ o skutocnostiach, ktoré
sa dozvedeli od svojich klientoch. Na podanie pisomnej spravy, ale aj ustnu konzultaciu
S pedagogickym zamestnancom ohladom konkrétneho dietata, musi dat pisomny suhlas
zdkonny zastupca dietata.



Pri prichode deti do MS je rodi¢ povinny odovzdat’ dieta uéitel’ke priamo do triedy, aZ vtedy
zan pedagogicky zamestnanec preberd zodpovednost. Pri odchode deti domov, ak s deti
Vv Skolskej zahrade, zakonny zastupca po prichode na dvor prebera zodpovednost za svoje
dieta. Pri odchode je povinny ozndmit® svoj odchod s dietatom pedagogickému
zamestnancovi.

Povinnost’ou kazdého zakonného zastupcu je, aby okamZite pri zmene zamestnania
nahlasil zmenu a telefonne ¢islo pre pripad ochorenia, resp. urazu.

Kazdi navStevu dietata u lekara (okrem zivota ohrozujucich pripadov) je nutné
telefonicky prekonzultovat’ so zakonnym zastupcom, spdsob oSetrenia a tieto skuto¢nosti
zaznamenat' V knihe urazov. Na oSetrenie dietata lekarom sprevadzajuci pedagogicky
zamestnanec zoberie so sebou kopiu preukazu poistenca a dotaznik o dietati, v ktorom
zékonny zastupca vyznacil zdvazné okolnosti o zdravi diet’at’a.

Zakonny zastupca privadza dieta do MS zdravé. V pripade zistenia prejavov ochorenia:
teplota, sekrét znosa, kaSel, vyrazky, flaky, opuchy apod., pedagogicky zamestnanec
kontaktuje zakonného zastupcu osobne, alebo telefonicky a upozorni zakonného zastupcu na
potrebu izolovania dietata od kolektivu, pripadne aj potrebu lekarskeho vySetrenia
a stanovenie diagnozy. Chrani tym ostatné deti pred moznou ndkazou a samozrejme aj dieta
samo. V pripade, Ze zdkonny zastupca neakceptuje poziadavku pedagogického zamestnanca,
pedagogicky zamestnanec ma pravo odmietnut’ prevzatie diet'at’a.

V pripade, Ze sa dieta pomoci, vracia, alebo sa inak znecisti, umyje a prezlecie ho
prevadzkova zamestnankyna a vrati ho spat’ do starostlivosti pedagogického zamestnanca.
Znecdistené obleCenie spravna zamestnankyna vlozi do igelitovej taSky, ktorti odlozi do
spodnej Casti skrinky diet’at’a, resp. v danej situacii vhodné miesto. Znecistené zvrsky dietat’a
sa v materskej neperu. V pripade, ze dieta nema osvojené zakladné hygienické navyky
a pravidelne sa pomocuje a vyprazdituje bez pouzitia detskej toalety, moze riaditel’ka prerusit’
dochadzku dietata do MS do ¢asu, kym si diet'at’a tieto navyky neosvoji.

Lieky sa v materskej $kole det'om nepodavaju. Liek, ktory ma preventivny ucinok, alebo
liek, ktory sa podava pri ndhlych alergickych, alebo Zivot ohrozujlcich situdciach, moze
pedagogicky zamestnanec dietatu podat na zéklade pisomného poziadania zdkonného
zastupcu, kde uvedie, o aky druh lieku sa jedna a presny ndvod podédvania lieku spolu s
potvrdenim od detského pediatra.

Z bezpe¢nostnych doévodov  maju mat’ deti uzatvoreni obuv (papuce, sandale,
ortopedicku obuv) nie Sl'apky.

Na telesnti vychovu sa deti z E a F triedy prezliekajii do cvi¢ebnych iborov. Ubory sii ulozené
Vv platennych vreckach. Za ucelom prania ich ucitel’ka raz za dva tyZdne, respektive podla
potreby dava detom domov spolu s pyzamom, ktor¢ si deti berd domov kazdy piatok.

V pripade zistenia Sikany, ndsilia a diskriminicie medzi detmi triedna ucitel'ka
primeranymi metodami  komunikuje s detmi, spoloéne hodnotia nevhodné spravanie a
prijimaju pravidla na jeho odstranenie.

V pripade, Ze sa staZuje rodi¢ na takéto spravanie deti voci jeho dietatu, riesi opét’ tuto
situaciu S detmi triedna ucitel’ka vysSie uvedenym sposobom, V Ziadnom pripade rodi¢ -
stazovatel.  Triedna uclitel’ka moéze v ramci konzulticii problémové spravanie dieta



prerokovat’ sjeho rodiémi a spolocne hl'adat’ rieSenia na odstranenie problematického
spravania. Ak sa situdcia nevyriesi vstupuje do rieSenia problému riaditel’ka Skoly.

V pripade, ak ucitel’ka zistia, ze je dieta tyrané, zneuzivané, podvyzivené ozndmi tato
skutoc¢nost’ vedeniu Skoly. Riaditel'ka Skoly si predvola rodi¢ov diet’at’a na pohovor s cielom
zistit’ pri¢inu dan€ho stavu za pritomnosti triednej ucitel’ky. Zo stretnutia sa vyhotovi pisomny
zaznam, ktory podpiSu vSetci pritomni. V pripade, ze sa situdcia nezlepsi, opakuje, pripadne
zhorsuje, riaditel’ka tuto skuto¢nost’ oznami prisluSnému organu socialnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately, zriad’ovatelovi skoly, pripadne policii. Riaditel'ka vyuzije pravnu pomoc
zriad’ovatel’a.

Pri kaZdej takejto situdcii je potrebné postupovat’ premyslene a citlivo s ohPadom na
duSevné a telesné zdravie dotknutého diet’at’a.

Fotografovanie deti v materskej $kole za u¢elom prezentacie materskej $koly, dokumentacie
Skoly, alebo pre potreby rodi¢ov sa moze realizovat’ len s pisomnym suhlasom rodicov, resp.
zékonnych zastupcov.

O niektorych aktivitich organizovanych ako sucast’ vychovno-vzdeldvacej ¢innosti (napr.
kurzy, vylety, navitevy kultirnych podujati mimo objekt MS a pod.) $kola rodi¢ov informuje
zrozumite'nym spdsobom a rodi¢ k uvedenej akcii vyjadruje pisomne svoj suhlas/nesthlas,
pricom musi byt pouceny o désledkoch svojho suhlasu (tzv. informovany suhlas).

Hygienické opatrenia pocas pandemickej situdcie st osobitne realizované podla aktualnej
situacie v zmysle nariadeni RUVZ a Ministerstva Skolstva.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS, ochranu zdravia deti zodpovedaju
aj prevadzkovi zamestnanci a to v rozsahu im urcenej pracovnej naplne.

V zimnom obdobi st za udrzbu chodnika od vchodu po branicku apred branickou
zodpovedné prevadzkové zamestnankyne. Sneh odpratavaju zhiilaCcom na sneh a posypaju
priemyselnou sol'ou, aby odstranili I'ad a predchadzali jeho vytvoreniu. V pripade kalamity sa
zabezpeci starostlivost’ o deti a ostatné zamestnankyne sa podiel’'aju na odpratavani snehu.

Fajcenie je v celom objekte materskej Skoly zakazané.

Vsetky deti st v tomto Skolskom roku poistené proti razu Vv Allianz poistovni. Odporaéame
zakonnym zastupcom poistit’ svoje dieta aj na vlastné naklady.

CL9
Ochrana spolo¢ného a osobného majetku

Vchody do MS st zabezpedené bezpeénostnym zamkom a retiazkou. KIi¢e od vchodov do
budovy maju vietci zamestnanci materskej $koly. Skolni¢ka a ostatné prevadzkové
zamestnankyne podl'a harmonogramu sluZieb otvaraji budovu a oknd, ktoré st zabezpecené
retazou a po ukonceni prevadzky ich opét’ zatvoria. Po ukonceni prichodu deti do budovy 0
8.00 hod. sluzbukonajuca prevadzkova zamestnankyna uzatvori vchod na retiazku. Pocas
pobytu deti na Skolskom dvore prvéa ucitel’ka vychadzajica na dvor skontroluje uzatvorenie
branky bezpecnostnou zipadkou a vchod moéze zostat’ otvoreny. Poslednd ucitelka
odchadzajlica z dvora zatvori vchodové dvere a zabezpeci ich retiazkou. Z bezpecnostnych



dovodov na ochranu deti, zamestnancov $koly, majetku deti a zamestnancov a majetku Skoly
je hlavny vchod otvoreny v ¢ase:

e od 6,45do 8,00h.
e 0d12,00do12,30h.
e 0d 15,00 do 17,00 h.

Vchod do pavilonu B je otvoreny v Case:
e od 6,45do 8,00
e 0d 15,00 do 17,00
V case od 12,00 do 12,30 rodicia v pavilone B sa dostant dnu na zazvonenie.
Vchod do skolskej kuchyne zamkyna veduca Skolskej jedalne a kucharka. Vstup cudzim
osobam je do kuchyne zakazany.

V budove MS je bez sprievodu _zamestnankyne zakizany pohyb akejkol'vek cudzej
0soby. Zamestnankyna, ktora otvori dvere cudzej osobe, zisti tc¢el navstevy. Podla danej
situacie navstevu odvedie do kancelarie riaditel’ky, alebo zavola do vstupnej miestnosti osobu,
ktortl prisli navstivit. Ak ma navstevu prijat’ ucitel’ka, ktora ma sluzbu pri detoch, musi si
zabezpecit’ dozor pri detoch.

Vsetci zamestnanci su zodpovedni za inventar a majetok Skoly.

Osobné veci si pedagogicki zamestnanci odkladaji v zborovni, ktord po opusteni uzamknu.
Prevadzkové zamestnankyne si odkladaji osobné veci v uréenej miestnosti, ktora po opusteni
taktieZ uzamkna.

Zakonni zastupca vo vlastnom zdujme oznaci menom dietata papuce, topanky, pyzamo a iné
osobné veci.

VSsetci zamestnanci i zdkonni zastupcovia s oboznameni so svojimi povinnostami a pravami.
Nikto nema pravo prenasat’ plnenie svojich povinnosti na iného.

V pripade nedodrZiavania povinnosti vyplyvajicich zo Skolského poriadku méZe
riadite’ka Skoly po pisomnom upozorneni zikonnych zastupcov dietata rozhodnut
0 pred¢asnom ukon¢eni predprimarneho vzdelavania.

StaZnosti a oznamenia zakonnych zastupcov a zamestnancov materskej Skoly:
Staznost, podnet, alebo navrh je zamestnanec, ktorému bol podany, povinny postiapit’
riaditel’ke, resp. zastupkyni, ktora po dohode s navrhovatel'om tento zaznamena do centrélnej
evidencii st'aznosti.

V zmysle zdkona NR Slovenskej republiky ¢ 9/2009 Z.z. o staZnostiach preSetrenie
staznosti, preverenie faktov a prijatie zaverov uskutoc¢iuje riaditel’ materskej Skoly.

Cl. 10
Sposob zverejnenia SP

Skolsky poriadok zverejni riaditel’ na verejne pristupnom mieste v $kole a na webovom sidle
Skoly, preukazatelnym sposobom s nim oboznami zamestnancov, deti a informuje o jeho
vydani a obsahu zakonnych zastupcov deti.



CL 11
ZrusSovacie ustanovenia

Skolsky poriadok Materskej $koly, Gelnicka 34, Bratislava, ktory bol vydany dia 2.10.2023
sa rusi vydanim nového skolského poriadku dia 15.09.2024.

L1z
Ucinnost’ SP

Skolsky poriadok je t¢inny ditom vydania 16.09.2024.

V Bratislave, 12.09.2024

Spracovala: Dobroslava Lukndrova
riaditel’ka



Priloha ¢. 1

Organizacia anglického jazyka v Skolskom roku 2024/2025

Oboznamovanie s cudzim jazykom - anglickym jazykom - realizujeme Vv nasej materskej
Skole v spolupraci s agenturou Bilingvi v utorok a stvrtok.

Oboznamovanie s AJ prebicha na zaklade dobrovolnej prihlasky rodic¢a dietat’a za poplatok,
ktory rodicia uhradia na ucet agentiry po prideleni variabilného ¢isla. VSetky podmienky
a postupy a vyska poplatku je zadefinovana v prihléaske.

Deti v nasej materskej Skole s Aj oboznamuje v priestoroch nasej materskej Skoly podla
metodického materialu, ktory jej poskytuje agenttra.

Deti maju svoje pracovné zoSity v materskej skole a rodi¢ia st prostrednictvom pracovnych
zoSitov, ktoré si deti berd domov, informovani o témach a ucive.

Organizacia Aj:

Lektorka si prevezme deti od triednej uéitel’ky v E a F triede 0 14,15 hod. a triedna ucitel’ka
zostava v triede a lektorka sa presunie do malej triedy v pavilone B. Po ukon¢eni vyuky lektor
odovzda deti ucitel’ke.

Lektorka si prevezme deti od triednej uéitel’ky v E a F triede 0 14,50 hod. a triedna uéitel’ka
zostava v triede a lektorka sa presunie do malej triedy v pavilone B. Po ukonceni vyuky lektor
odovzda deti ucitelke.

Lektorka je plne zodpovedna za bezpecnost’ deti.

Lektorka ma pre pracu s detmi k dispozicii vSetok graficky material, papier, radio s CD
prehrava¢om, pripadne jej triedne ucitel’ka na poZiadanie vopred pripravi u¢ebné pomdcky.

V pripade, Ze sa pocas oboznamovania s cudzim jazykom stant, resp. udeju nepredvidané
skuto€nosti tykajice sa deti, lektorka o nich informuje triedne ucitel’ky. Informuje ich aj
0 det'och, ktoré si rodi¢ prevzal od nej po ukonéeni krazku.

Po ukonceni vyuky lektorka upravi malu triedu do povodného stavu, uloZzi pomocky a pouzity
material.



Priloha ¢. 2

Zasady bezpecnosti v telocvi¢ni

Materialno — technické vybavenie

vSetky pomdcky, néaradie, nacinie urené na telesni vychovu vyuzivat' v stulade so
Skolskym vzdelavacim programom a metodikou v jednotlivych vekovych skupinach,
Z: vsetky ucitel’ky
priebezne kontrolovat’ a starat’ sa o udrzbu pomocok, ndradia a nacinia, odkladat’ ich
na bezpecné miesto,
p. Pilkova—pavilon A;  p. Mancovéa— pavilon B

Hygiena

zabezpeCit’ vetranie, bezpecnost’ prostredia vytieranim podlah a prachu z lavic a skrin
denne pred nastupom deti do telocvicne,
Z: p. Matusova,
deti z E a F triedy sa na telesnt vychovu prezliekaju a prezavaju do tborov a cviciek,
Z: vsetky ucitel’ky
deti z ostatnych tried maji uvolneny odev, obuté st v papuciach resp. v uzavretej
topanke,
Z: vSetky ucitel’ky

ucitel’ky su na telesnej vychove obleCené v nohaviciach, tricku a na nohach maju
Sportova obuv vhodnt do telocvicne,

Z: vsetky ucitel’ky
V pripade, Ze sa v telocvicni vyskytni nedostatky, telocvic¢iia sa nepouziva, obratom je
potrebné o zistenej skuto€nosti informovat’ vedenie skoly.

Z: vSetky ucitel’ky

Organizacia v telocvi¢ni
V pavilone A

dodrziavat’ harmonogram podra tried : Pondelok: C tr. Utorok: Atr. Streda: podla
potreby; Stvrtok: B tr. Piatok: D tr;

V paviléne B

Pondelok a7 streda : podPa potreby, Stvrtok E , Piatok F

Z: vietky ucitel’ky
telocviéne mézu mimo harmonogramu  vyuzivat’ vSetky triedy pocas celého dia
mimo ¢asu na popoludnajsi oddych.

Z: v8etky ucitel’ky

zabezpecit’ bezpecny prechod detom do C triedy,

Z: vsetky ucitel’ky
presun deti z C triedy zabezpecit tak, aby sa minimalizovalo rusenie cviciacich deti,

Z: p. Pilkova, Beskova



Priloha ¢. 3

Personalne obsadenie a rozvrhnutie pracovného ¢asu zamestnancov
Materskej Skoly Gelnicka 34 v Bratislave:

Pedagogicki zam.: parny tyzden neparny tyzden
Pon. U - Pia Pon. U - Pia

Dobroslava Luknarova 12,30 - 16.00 12.30- 16.00 07.00- 10.00 07,00 -10.00
Katarina Fazekasova 7,00-13,00 07,00 -13,00 10.00.-16.00 10.00-16.00
Mgr. Viera Pilkova 10.30.-17,00 11,00-17,00 7,00-13,30 7,00-13,00
Mgr. Beata Beskova 7,00-13,30 7,00 —-13,00 10.30-17,00 11,00-17,00
Bc. Martina Hamarova 7,00 -13,30 7,00 -13,00 10.30-17,00 11,00-17,00
Mgr. Denisa Valovicova 10.30.-17,00 11,00-17,00 7,00 -13,30 7,00 - 13,00
Mgr. Martina Brandysova 10.30.-17,00 11,00-17,00 7,00 -13,30 7,00 -13,00
Zuzana Kainova 7,00 -13,30 7,00 -13,00 10.30-17,00 11,00-17,00
Bibiana Koleckova 6,45 - 13,15 6,45 - 12,45 10,30-17,00 11,00-17,00
Mgr. K. Kompauerova 10,30-17,00 11,00-17,00 6,45-13,15 6,45-12,45
Jitka Vankova 6,45-13,15 6,45 -12,45 10,30-17,00 11,00-17,00
Silvia Vargova 10,30-17,00 11,00-17,00 6,45-13,15 6,45 -12,45
Mgr. Vikoriia Badzeliuk, 7,00-13,30 7,00-13,00 Podla potreby
asistentka Skoly
Mgr. D. Hilovska, Spec.pg. 7,00-13,30 7,00-13,00 Podla potreby

Skoly

Zacinajuca a konciaca ucitelka v pripade, Ze riaditelka a zastupkyna riaditelky nie st na pracovisku je poverena ich

zastupovanim pri styku s rodiémi, s verejnostou a so zamestnancami zriadovatela.

Riaditelka ma 28 hodinovy pracovny uvizok, z toho 14 hodin prace s detmi, 14 hodin riadiacej prace (Uvazok

s detmi za dva tyZdne spolu 28 hodin).
Ucitelka na triede s riaditelkou ma za dva tyZzdne spolu 56 hodin.
Zastupkyria mé 23 hodinovy Gvazok s detmi, 5 hodin na administrativne prace.
Uéitelia maju tyZdenne s detmi 28 hodinovy pracovny uvizok .
Otvaracia a konciaca sluzba uciteliek bude zadelena podla harmonogramu, resp. podla pokynu

zastupkyne riaditelky.

Tyzdenny pracovny Uvazok pedagogickych a odbornych zamestnancov je 36 a 1/4 hod. + % hod. na obed
Prevadzkovi zamestnanci maju 37,5 hodinovy pracovny tyzden + 1/2 hod. prestavku na obed.

Prevadzkovi zamestnanci:

Iveta Rybanicova, upr 6,00 — 14,00 Jana Bognarova, ved. Z5S 6,30-14,30
Alica Mancova, upr. 6,00 — 14,00 Tetiana Yarmoliuk 7,30-15,30
Natdlia Stupkova, upr 9,00- 17,00 Renata Marikovicova, kucharka 7,00-15,00
Katarina MatuSova, upr. 9,00- 17,00 Anezka Slovackova, pom.kuch 6,30-14,30

Spravni zamestnanci sa v zaciatku zmeny striedaju postupne v tyZzdennych intervaloch 6,15-14,




Zamestnanci MS boli obozndmeni s platnym Skolskym poriadkom:

Podpisom beriem na vedomie:

Meno a priezvisko

pracovné zaradenia

den

podpis

Dobroslava Luknarova

riaditel’ka

Mgr. Martina Brandysova zéastupkyha
Mgr. Beata Beskova ucitel’ka
Bc. Martina Hamarova uditelka
Bibiana Koleckova ucitel’ka
Silvia Vargova ucitel’ka
Zuzana Kainova ucitel’ka
Jitka Vankova ucitel’ka
Mgr. Kornélia Kompauerova ucitel’ka
Katarina Fazakasova uéitel’ka
Magr. Viktoriia Badzeliuk asistentka
Mgr. Denisa Hil'ovska Specidlny pedagog
Mgr. Denisa Valovicova uditel’ka
Mgr. Viera Pilkova ucitelka
Iveta Rybanicova upratovacka
Alica Mancova upratovacka
Natélia Stupkova upratovacka
Katarina MatuSova upratovacka
Jana Bognarova veduca ZSS
Nikola Bucsekova kucharka

Jarmila Konecna

Pomocna kucharka

Anezka Slovackova

pomocnd kuchérka

Tetiana Yarmoliuk

pomocnd kuchérka




Zamestnanci MS boli obozndmeni s platnym Plinom prdce:

Podpisom beriem na vedomie:

Meno a priezvisko pracovné zaradenia deii podpis
Dobroslava Luknarova riaditel’ka

Mgr. Martina Brandysova zéastupkyha

Mgr. Beata Beskova ucitel’ka
Bc. Martina Hamarova ucitel’ka

Bibiana Koleckova ucitel’ka

Silvia Vargova ucitel’ka
Zuzana Kainova ucitel’ka
Jitka Vankova uditel’ka
Mgr. Kornélia Kompauerova ucitel’ka

Katarina FazakaSova uditelka

Magr. Viktoriia Badzeliuk asistentka

Mgr. Denisa Hil'ovska Specialny pedagodg
Mgr. Denisa Valovi¢ova ucitelka

Mgr. Viera Pilkova uditelka

Iveta Rybanicova upratovacka

Alica Mancova upratovacka
Natalia Stupkova upratovacka
Katarina Matusova upratovacka

Jana Bognarova veduca ZSS
Nikola Bucsekova kucharka

Jarmila Konecna pomocna kuchérka
Anezka Slovackova pomocna kucharka

Tetiana Yarmoliuk pomocna kucharka







